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eyl edu Grganizacja prowadzenia gospodarki majatkiem,

zgodnie z Zarzadzeniem Rektora AGH 37/2024

Niniejszym ustalam nastgpujace zasady prowadzenia gospodarki majatkiem na Wydziale
Fizyki i Informatyki Stosowanej:

1. Ustanawiam Dyrektora Administracyjnego Wydzialu osoba sprawujacqg w moim
imieniu nadzér nad gospodarka majatkiem w zakresie, o ktorym mowa w § 7
Zarzadzenia Rektora.

2. Ustanawiam Dyrektora Administracyjnego Wydzialu osobg upowazniong do
wystepowania z wnioskami i podejmowania decyzji w sprawach zastrzezonych dla
kierownika jednostki okredlonych w nastepujacych zapisach Zarzadzenia Rektora
nr 37/2024;

§4ust. 3iust. 5
— Kierowanie do Kanclerza wniosku o utworzenie, podzial, scalenie lub likwidacje pola

spisowego.
- Skiadanie do Rektora odwotania od decyzji Kanclerza o scalenie lub podziat pél
spisowych jednostki.

§ 5ust. 2 - 5o0raz 10
- Wystepowanie do Kanclerza z wnioskiem o oddanie sktadnikéw majatku

w najem/dzierzawe.

- Wyznaczanie os6b odpowiedzialnych za pola spisowe przypisane do jednostki oraz
wyznaczanie osdb prowadzacych ewidencje majatku na polu spisowym, w ktérym
kierownik danej jednostki jest réwnoczesnie osobg odpowiedzialng. Przedstawianie
tak wyznaczonych oséb do akceptacji Kanclerza.

- Wyznaczanie nowej osoby odpowiedzialnej za pole spisowe, jezeli taka koniecznos¢
stwierdzi Kanclerz w pisemnej informacji.

§9ust. 3iust. 4
- Wydawanie zgody na przeniesienie sktadnika na inne pole spisowe (podpis na

dokumencie ZMU).
- Wydawanie pisemnej zgody na uzytkowanie na terenie jednostki prywatnych
sktadnikow majatkowych.

§ 11 ust. 3

- Okredlenie zasad biezacej kontroli oraz zgodnosci stanu wyposazenia z wykazami,
w pomieszczeniach ogdlnodostepnych oraz nieposiadajacych statych uzytkownikow
(np. sale dydaktyczne, laboratoria itp.) oraz na terenie AGH. W szczegolnosci
okreélenie sposobu dokumentowania zgloszen niedoboréw skitadnikéw majatku do
osoby nadzorujacej gospodarke majatkiem w jednostce, o ktérej mowa w § 7.

§12 ust. 3

~  Niezwioczne przekazywanie do oséb odpowiedzialnych za pola spisowe informacji
o terminie ustania stosunku pracy oséb, ktore miaty wypozyczone lub powierzone
sktadniki majatku dla zapewnienia ich rozliczenia.

§13 ust. 1iust. 8
- Podejmowanie na wniosek osoby odpowiedzialnej za pole spisowe decyzji o sposobie

zagospodarowania zbednych skfadnikéw majatku.
—~  Wystepowanie do Kanclerza z wnioskiem o~ przeprowadzenie likwidacji metodag
uproszczong oraz powolywanie komisji likwidacyjnej w przypadku zgody.



§ 14 ust. 5e
— Rozpatrywanie wnioskow osoby odpowiedzialnej dotyczacych stanu zabezpieczenia
majatku jednostki.

§ 17 ust. 5iust. 6

— Przyjmowanie zgtoszen o stwierdzonych brakach w skitadnikach majatku bedacych
w dyspozycji os6b odpowiedzialnych za pola spisowe.

- Zapewnienie osobom odpowiedzialnym za pola spisowe niezwlocznego dostepu do
informacji o planowanym zakoriczeniu zatrudnienia z uzytkownikami sktadnikéw
majatku w celu prawidtowego rozliczenia sie z posiadanych skladnikow majatkowych.

§29 ust. 5iust. 9

- Niezwloczne informowanie Dyrektora ds. Ekonomicznych o  potrzebach
przeprowadzenia inwentaryzacji doraznych.

-~ Sktadanie wniosku do Kanclerza o przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w sposob uproszczony, polegajacy na bezposrednim porownaniu ewidencji majatku
przypisanego do pola spisowego ze stanem rzeczywistym.

§30ust. 1

— Otrzymywanie do wiadomosci informacji o terminach inwentaryzacji na polach
spisowych kierowanej jednostki.

§ 31 ust. 2
— Wyznaczanie os6b do sktadu komisji inwentaryzacyjnej w przypadku nieobecnosci
osoby odpowiedzialnej za pole spisowe lub osoby przez nig upowaznione;j.

Zatacznik nr 2, rozdz. IV pkt. 3i 6

— Powotywanie zespotu do kontroli standw iloSciowych oraz rzetelnosci prowadzenia
ewidencji gospodarczej w poszczegélnych jednostkach.

- Zatwierdzanie protokotu z kontroli w tym wyjasnien w przypadku wystgpienia réznic
miedzy stanem rzeczywistym, a wynikajacym z prowadzonej ewidencji gospodarczej,
stwierdzonych w wyniku kontroli.

3. Ustanawiam Dyrektora Administracyjnego Wydzialu osobg upowazniong do
wystepowania z wnioskami i podejmowania decyzji w sprawach zastrzeZzonych dla
kierownika jednostki okreslonych w nastepujacych zapisach Zarzadzenia Rektora
nr 38/2024:

§ 3ust. 2
- Zatwierdzenie wniosku osoby odpowiedzialnej o przeniesienie sktadnikéw majatku
do ewidencji gospodarczej.

4. Na podstawie § 6 przekazuje prawa dysponowania sktadnikami majatku w zakresie
okreslonym w Zarzgdzeniu Rektora nastepujacym osobom funkcyjnym:

a) Dyrektorowi Biura Administracyjnego Wydziatu: mgr inz. Beata Ryczek - dla
sktadnikow majatku ujetych na polu spisowym o nr 220-01 ,

b) Kierownikowi Katedry Fizyki Ciata Statego: dr hab. tukasz Gondek, prof. AGH - dla
sktadnikdow majatku ujetych na polu spisowym o nr 220-11 ,

¢) Kierownikowi Zespotu Metod Jadrowych Katedry Zastosowan Fizyki Jadrowej:
dr hab. inz. Mirostaw Zimnoch, prof. AGH- dla skfadnikéw majatku ujetych na polu
spisowym o nr 220-12,

d) Kierownikowi Zespotu Obstugi Dydaktyki oraz Sprzetu ze $rodkéw MRPO: dr Anna
Wnek - dla skladnikéw majatku ujetych na polach spisowych o nr 220-14 oraz
220-16,

e) Kierownikowi Katedry Oddziatywan i Detekcji Czastek: dr hab. inz. Tomasz
Szumlak, prof. AGH - dla skladnikéw majgtku ujetych na polu spisowym o nr
220-15,

f) Kierownikowi Katedry Fizyki Materii Skondensowanej: prof. dr hab. Janusz Wolny
- dla sktadnikéw majatku ujetych na polu spisowym o nr 220-17,



g) Kierownikowi Zespotu Biospektroskopii Atomowej i Molekularnej: dr hab. inz.
Joanna Chwiej, prof. AGH - dla sktadnikéw majatku ujetych na polu spisowym
o nr 220-18,

h) Kierownikowi Zespotu Fizyki Srodowiska Katedry Zastosowan Fizyki Jadrowej:
dr hab. inz. Przemystaw Wachniew - dla sktadnikéw majatku ujetych na polu
spisowym o nr 220-19,

i) Kierownikowi Zespotu Teorii Nanostruktur i Nanourzadzen Katedry Informatyki
Stosowanej i Fizyki Komputerowej: dr hab. inz. Tomasz Chwiej, prof. AGH - dla
skladnikéw majatku ujetych na polu spisowym o nr 220-20,

j) Kierownikowi Zespotu Biofizyki Molekularnej i Bioenergetyki Katedry Fizyki
Medycznej i Biofizyki: prof. dr hab. Kvetoslava Burda - dla sktadnikow majatku
ujetych na polu spisowym o nr 220-21,

k) Kierownikowi Katedry Fizyki Medycznej i Biofizyki, Zespdtu Badan Biomedycznych
i Srodowiskowych: dr hab. inz. Magdalena Szczerbowska-Boruchowska, prof. AGH
- dla sktadnikéw majatku ujetych na polu spisowym o nr 220-22,

1) Kierownikowi Zespotu Obrazowania i Modelowania Katedry Fizyki Medycznej
i Biofizyki: dr hab. Zenon Matuszak - dla skiadnikéw majatku ujetych na polu
spisowym o nr 220-23,

m) Kierownikowi Katedry Informatyki Stosowanej i Fizyki Komputerowej: prof. dr
hab. Zdzistaw Burda - dla skladnikéw majatku ujetych na polu spisowym o nr
220-24,

n) Kierownikowi Zespotu Katedry Fizyki Medycznej i Biofizyki: dr hab. inz. Jakub
Ciedlak, prof. AGH - dla sktadnikéw majatku ujetych na polu spisowym o nr
220-25.

Przekazuje dysponentom skfadnikéw majatkowych wymienionym w pkt. 4 prawo

podejmowania decyzji w sprawach zastrzezonych dla kierownika jednostki

okreslonych w nastepujacych zapisach Zarzadzenia Rektora nr 37/2024:

Zatacznik nr 6

- Wydawanie decyzji i zatwierdzanie dokumentéw w sprawach udostgpniania
sktadnikéw majatkowych (rozdz. II pkt. 2.4, pkt. 2.7, pkt. 4, pkt. 7.2).

—  Whnioskowanie w sprawie sposobu inwentaryzowania sktadnikéw wypozyczonych

(rozdz. III pkt. 9).
- Wydawanie zgody na odkupienie wyposaZzenia osobistego pracownikéw (rozdz. III
pkt. 14).

. Uzgodnienia ze mng wymagaja nastepujace decyzje:

a) ustalenie os6b odpowiedzialnych za pola spisowe oraz os6b prowadzgcych
ewidencje na polach spisowych,

b) ustalenie w umowie zasad podziatu pomigdzy wspétwykonawcéw skladnikow
majatkowych sktadnikéw majatku, w tym aparatury zakupionych w ramach
projektéw naukowo-badawczych, w tym wyrazenia zgody i podpisanie umowy na
oddanie do uzywania przez inne podmioty poza terenem AGH tych sktadnikéw,

c) oddanie na wyposazenie osobiste sktadnikow majatku o wartosci przekraczajacej
20 tys. zt,

d) wnioski do Kanclerza w sprawie zgody na oddanie w najem/dzierzawe sktadnikéw
majatku.

Ww. uzgodnienia winny przybra¢ forme pisemng poprzez ziozenie przeze mnie

kontrasygnaty na wnioskach lub podpisanie dokumentow.
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